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PROSESIN AMACI Yiiksekokulumuz biinyesinde yiiriitiilen ders muafiyet faaliyeti adimlarini agiklamak.
KAPSAMI Yiiksekokulumuz dgrenciler ile ilgili ders muafiyetlerini kapsar.
Imzali Yoklama Listesi,
GIRDILERI Akademik Takvim, Kayit yaptiran 6grenci listesi CIKTILARI | Diploma Alan Ogrenci
say1sl
INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Akademik ve Idari personel Siniflar, Laboratuvarlar, Bilgisayar, Egitim-Ogretim cihazlar1,
Toplanti Salonlari, Ofisler izleme, 6l¢me ve analiz cihazlari vb.
Ogrenci Ders Kayzt, Sosyal Ogrenci Ders Kayit, Sosyal Faaliyetler,
ETKILEDIGI PROSES Faaliyetler, Satin Alma, Egitim- ETKIiLENDiGi PROSES | Satin Alma, Egitim-Ogretim,
Ogretim,

PERFORMANS KRIiTERLERI

Ogrenci memnuniyeti orani, kayit /mezuniyet oran1, Akademik takvime uyum,

2547 sayih Yiiksek Ogretim Kanunu, Aksaray Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Smav

KONTROL KRITERLERI Yonetmeligi, ASU Senato Kararlar ve Ilgili Yonergeler

GOZDEN GECIiRME PERIYODU | 1yl | PROSES HEDEFI | Proses Sartlarina % 100 Uygunluk

PROSES SORUMLUSU Egitim-Ogretim Islerinden Sorumlu Miidiir Yardimcisi.

SORUMLU OGRENCI DERS MUAFIYETI PROSES AKIS PLANI KONTROL KRITERLERI

Ogrenci /Ogrenci Isleri Daire
Baskanligt Memuru

Yiiksekokulumuz OSYM Puani ile Kazanan Ogrenci, Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi Memuru Gozetiminde Kaydin1 Yaptirir.

Kayit yapmaya hak kazanan 6grenci
listesi

Ogrenci

Ogrenci Daha Once Ogrenim Goérmiis Oldugu Universiteden Onayli
Transkriptini Imzali Ve Miihiirlii Bir Sekilde Temin Ederek Boliim
Baskanligina Dilekge Ile Bagvurarak Muaf Olmak Istedigi Dersleri
Belirtir.

Aksaray Universitesi Lisans ve On
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

Yiiksekokul Ogrenci Isleri
Memuru

Ogrenci Isleri Memuru 6grencinin Muafiyet Islemleri lgili Evraklart Boliim
Baskanina verir.

Aksaray Universitesi Lisans ve On
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

Boliim Bagkani

Ders Muafiyeti I¢in Dilekge ile Bagvuruda Bulunan Ogrenciler i¢in Boliim
Muafiyet Komisyonu Olusturur.

Aksaray Universitesi Lisans ve On
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

Boliim Muafiyet Komisyonu

Ogrencilerin Bagvuru Evraklarim Inceleyerek Ders Muafiyeti Uygun
Olanlar I¢in Boliim Muafiyet Komisyon Karar1 Alir [lgili Evraklar
Yiiksekokul Ogrenci Isleri Memuruna Teslim Eder.

Aksaray Universitesi Lisans ve On
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

Alman Béliim Muafiyet Komisyon Kararini Ust Yazi {le Miidiirliige

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul

Boliim Bildirir. Ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
Alinan Béliim Muafiyet Komisyon Kararim Tiiksekokul Ogrenci Aksaray Universitesi Lisans ve On
Midiirliik Isleri Memuruna Sevk Eder. Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav

Yonetmeligi

Yiiksekokul Ogrenci Isleri
Memuru

Boliim Muafiyet Komisyonu Kararmi inceler Hata Tespit Edilmeyenler
I¢in Yiiksekokul Yonetim Kurulu Karar1 Yazar, Hata Tespit Edilenleri
Boliim Bagkanligina Diizeltmesi Igin fade Eder.

Aksaray Universitesi Lisans ve On
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

Bolim Baskani

Diizeltilmesi i¢in Iade Edilen Muafiyet Kararlarmi Tekrar Béliim
Muafiyet Komisyonuna Inceletir.

Aksaray Universitesi Lisans ve On
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

Hazirlayan

| Ydrrlik Onayi |

Kalite Sistem Onayi
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SORUMLU OGRENCI DERS MUAFIYETI PROSES AKIS PLANI KONTROL KRITERLERI
Bolim Muafiyet Diizeltilmesi I¢in lade Edilen Muafiyet Komisyon Kararindaki Hatalar Aksaray Uniye.rSitq-Si_ Lisans ve
Komisyonu Diizeltilerek Boliim Bagkanina Teslim Edilir On Lisans Egitim-Ogretim ve
Yy $ : Sinav Yonetmeligi
. . .. . . Resmi Yazigmalarda
Bolim Diizeltilen Muafiyet Komisyon Kararin1 Miidiirliige Ust Yazi1 Ile Gonderir. Uygulanacak Usul Ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik
Diizeltilen Muafiyet Komisyon Kararini Yi_iksekokul Yo6netim Kurulu Karari .
e Olarak Yazmast I¢in Yiiksekokul Ogrenci Isleri Memuruna Sevk Eder. Aksaray Universitesi Lisans ve
Midiirlik On Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi
Yiiksekokul Ogrenci Diizeltilen Muafiyet Komisyon Karari I¢in Yiiksekokul Yénetim Kurulu Kararini Aksaray Universitesi Lisans ve

Isleri Memuru

Yazar. En Son Asamada Alnan Y&netim Kurulu Karar Omegini Ogrenci
Otomasyon Bilgi Sistemine Islenmesi i¢in Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina Ust
Yazi ile Gonderir.

On Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi

Ogrenci Isleri Daire

Alinan Muafiyet Komisyon Karar1 Ogrenci Otomasyon Bilgi Sistemine Islenir.

Aksaray Universitesi Lisans ve
On Lisans Egitim-Ogretim ve

Bagkanligi Memuru Sinav Yénetmeligi
o . o - . Aksaray Universitesi Lisans ve On|
Ogrenci Ogrenci Otomasyon Bilgi Sistemine Islenen Ders Muafiyet Kararin1 Kendi Lisans Egitim-Ogretim ve Simav

Otomasyon Bilgi Sisteminden Kontrol Eder.

Yonetmeligi

Bazi Béliimlerin Akademik Personel Sayisinin ve Yiiksekokul idari Personel Sayisinin yeterli diizeyde olmamasi, , Ogrenci
isleri Daire Bagkanhgi tarafindan sinif listelerinin zamaninda olusturulamamasi, Boliim Muafiyet Komisyonunun alacak

RISKLER ; - - e X :
oldugu kararlari zamaninda almamasi, Ogrencilerin belgelerini eksik veya geg teslim etmesi.

Cogdu boltmlerimizde yeterli 6gretim elemanina sahip olmak, égretim elemanlarinin tarifeli seferlere bagh kalmaksizin kendi
araglari ile okula gelip gitmeleri, Akademik Takvimin Rektérliik tarafindan belirlenmesi, konularinda egitimli personelin
bulunmasi ve ihtiya¢ halinde gerekli editimlerin diizenlenmesi.
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