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PROSESIN AMACI Yiiksekokulumuz biinyesinde yiiriitiilen mezuniyet islemleri faaliyet adimlarini agiklamak.
KAPSAMI Yiiksekokulumuz yiiriitiilen mezuniyet islemlerini kapsar.
Imzali Yoklama Listesi,
GIRDILERI Akademik Takvim, Ders kayd1 yaptiran 6grenci listesi CIKTILARI | Diploma Alan Ogrenci
say1st
iNSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Akademik ve Idari personel Toplant1 Salonlar1, Ofisler Bilgisayar, Egitim-Ogretim cihazlar,
izleme, 6l¢me ve analiz cihazlari vb.
. . Ogrenci Ders Kayit, Sosyal ) .. Ogrenci Ders Kayit, Sosyal Faaliyetler,
ETKILEDIGI PROSES Faaliyetler, Satin Alma, Egitim- ETKILENDIGI PROSES | Satin Alma, Egitim-Ogretim,
Ogretim,

PERFORMANS KRIiTERLERI

Ogrenci memnuniyeti orani, kayit /mezuniyet oran1, Akademik takvime uyum,

2547 sayih Yiiksek Ogretim Kanunu, Aksaray Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Smav

KONTROL KRITERLERI Yonetmeligi, ASU Senato Kararlar1 ve Ilgili Mevzuat
GOZDEN GECIiRME PERIYODU | 1yl | PROSES HEDEFI | Proses Sartlarina % 100 Uygunluk
PROSES SORUMLUSU Egitim-Ogretim Islerinden Sorumlu Miidiir Yrd.
SORUMLU OGRENCI MEZUNIYET ISLEMLERI PROSES AKIS KONTROL KRITERLERI
PLANI
Ogrencinin Transkriptinden Kredi/ AKTS Kontroliinii Yapan Ogrenci
Danisman Damismani Ogrencinin Segmeli ve Zorunlu Ders Eksigi Yoksa Mezuniyet | ASU Onlisans, Lisans Egitim Ogretim

Icin Gerekli Olan Kredi/ AKTS'lik Basarilan Ders Durumuna Bakar,
Mezuniyeti Uygun Olan Ogrencileri Bolim Baskanligina Yénlendirir.

ve Smav Yonetmeligi

Tlgili Boliim Baskanlig:

Mezuniyet Asamasina Gelen Ogrenciler igin Béliim Mezuniyet Komisyonu
Olusturur.

ASU Onlisans, Lisans Egitim Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi

Ilgili Boliim Mezuniyet
Komisyonu

Mezuniyet Asamasina Gelen Ogrencilerin Basarilan Ders Durumlari ve
Kredi/AKTS Sayilaria Bakarak Mezuniyeti Uygun Olan Ogrenciler I¢in
Komisyon Karar1 Alir, Mezuniyeti Uygun Olmayan Ogrencileri Boliim
Bagkanligina Bildirir.

ASU Onlisans, Lisans Egitim Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul

Igili Boliim Mezuniyet Komisyonun Mezuniyetini Uygun Buldugu Ogrencileri Miidiirliik Y ’
Makamina Ust Yaz Tle Bildirir. Ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
Miidiirliik [gili Boliim Baskanliginin Yazisini Islemleri Yapilmak Uzere ASU Onlis‘}“s’ Lisans Egitim Ogretim
Miidiirliik, Ogrenci Isleri Personeline Sevk Eder. ve Smav Yonetmeligi
Tlgili Boliim Baskanligindan Gelen Mezuniyet Komisyon Kararini o . ol
Yiiksekokul Ogrenci Inceleyerek Ogrencinin Otomasyon Sisteminden Ogrenci Mezuniyet éesglgzlizzi’t;:?gis Egitim Ogretim

Isleri Personeli

Transkriptinden, Ogrencinin Bagardigi AKTS Miktarina Bakar.
Mezuniyetlerinde Engel Bulunan Ogrencileri Béliim Bagkanhigma Ust
Yaz ile Bildirir.

Ogrenci Isleri
Personeli

Mezuniyetlerinde Herhangi Bir Engel Bulunmayan Ogrencileri Ogrenci
Isleri Otomasyon Bilgi Sistemi Uzerinden Tlgili Boliim Mezuniyet
Komisyon Kararma Istinaden Mezun Eder ve Mezuniyet Belgelerini
Hazirlar.

ASU Onlisans, Lisans Egitim Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi

Ogrenci, Mezuniyet Cikis
Dilekgesini Imzalamaya
Yetkili Olan ilgili Birim
Gorevlileri

Gegici Mezuniyet Belgesi Hazirlanan Ogrenci, Ogrenci Isleri
Personelinden Mezuniyet Cikis Dilekgesi Alir ve ilgili Birimlere
Imzalattirir.

ASU Onlisans, Lisans Egitim Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi

Hazirlayan

| Ydrrlik Onayi |

Kalite Sistem Onayi

Ahmet GUNES Doc.Dr.Mehtap GURSOY
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SORUMLU PROSES AKIS PLANI KONTROL KRITERLERI
. o . Mezuniyet Cikis Dilekgesini Tamamlayan Ogrenciden Ogrenci Kimlik Kartini o ) -

Yiiksekokul Ogrenci Teslim Alarak Ogrenciye Mezuniyet Belgesini Verir. ASU Onlisans, Lisans Egitim

Isleri Personeli

Ogretim ve Smav Yoénetmeligi

Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig1 Personeli

Yiiksekokul Ogrenci Isleri Personelinin Mezuniyet Islemlerini Yaptig1 &grencilerin
Lisans Diplomalarinin Basimini Yapar, Miidiir ve Rektore Imzalattiktan Sonra
Miidiirlige Gonderir.

ASU Onlisans, Lisans Egitim
Ogretim ve Smav Yonetmeligi

Yiiksekokul Ogrenci

Ogrenci Isleri Daire Baskanliginin Basimini Yaparak Yiiksekokula Génderdigi On

ASU Onlisans, Lisans Egitim

Isleri Personeli

Lisans Diplomasii Ogrencinin Almasi Igin Hazir Bekletir. Ogretim ve Smav Yonetmeligi

Ogrenci, Ogrenci Isleri

Memuru

On Lisans Diplomas1 Hazirlanan Ogrenci Mezuniyet Belgesinin Ashin1 ve 1 Adet
Vesikalik Fotograf Getirerek Fakiilte Ogrenci Isleri Personelinden Lisans
Diplomast Teslim Alir.

ASU Onlisans, Lisans Egitim
Ogretim ve Smav Yonetmeligi

RiSKLER

Bazi Béliimlerin Akademik Personel Sayisinin ve Yiiksekokul idari Personel Sayisinin yeterli diizeyde olmamasi,
Ogrenci Danigmanlarinin Bélim Miifredat Degisikligi Durumlarinda Karsilagilacak Problemlerden haberdar olmamasi,
ilgili Bélum Bagkanhdinin Bélim Mezuniyet Komisyonunu zamaninda olugturamamasi, 6grenci danigmaninin
mezuniyet Islemleri sirasinda okulda bulunmamasi, égrencilerin mezuniyet islemleri sirasinda iade etmeleri gereken
malzeme,kitap ,6grenci kimlik karti v.s. getirmemeleri.

FIRSATLAR

Cogubélimlerimizde yeterli gretim elemanina sahip olmak, Universitemizde-Fakiiltemizde Bilgisayar, Baski Makinesiv.b. Arag,
Gerecin Yeterli Dizeyde Bulunmasi, Akademik Takvimin Rektorlik tarafindan belilenmesi, konularinda egitimli personelin
bulunmasi ve ihtiyag halinde gerekli egitimlerin diizenlenmesi.
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