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PROSESIN AMACI Yiiksekokulumuz biinyesinde yiiriitiilen 6grenci staj faaliyet adimlarini agiklamak.
KAPSAMI Yiiksekokulumuz verilen 6grenci staj egitimlerini kapsar.
Imzali Yoklama Listesi,
GIRDILERI Akademik Takvim, Staj Takvimi, Kayit yaptiran 6grenci listesi CIKTILARI | Staj Uygulamasini
Degerlendirme Belgesi
iNSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
Akademik ve Idari personel Siniflar, Laboratuvarlar, Bilgisayar, Egitim-Ogretim cihazlari,
KAYNAKLAR Toplant1 Salonlari, ofisler, izleme, 6l¢me ve analiz cihazlar1 vb.
Staj Uygulamasinin Yapildigi
Is Yerleri
. . Ogrenci Ders Kayit, Sosyal . . Ogrenci Ders Kayit, Sosyal Faaliyetler,
ETKILEDIGI PROSES Faaliyetler, Satin Alma, Egitim- ETKILENDIGI PROSES | Satin Alma, Egitim-Ogretim,
Ogretim,
PERFORMANS KRITERLERI | Ogrenci memnuniyeti orani, kayit /mezuniyet orani, Akademik takvime uyum, Staj Takvimine Uyum
. . 2547 sayih Yiiksek Ogretim Kanunu, Aksaray Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
KONTROL KRITERLERI Yonetmeligi, ASU Senato Kararlar1 Fakiiltemiz Staj Y&nergesi ve Ilgili Yonergeler
GOZDEN GECIiRME PERIYODU | 1yl | PROSES HEDEFI | Proses Sartlarma % 100 Uygunluk
PROSES SORUMLUSU Egitim-Ogretim Islerinden Sorumlu Miidir Yrd.
SORUMLU OGRENCI STAJ PROSES AKIS PLANI KONTROL KRITERLERI

Ilgili Boliim Baskanlig

Zorunlu Staj Dersi Olan Boliim Baskanliklar1 Staj Komisyonu Olusturur.

Yiiksekokulumuz Staj Ydnergesi,
Staj Takvimi ve Ilgili Mevzuat

Boliim Staj Komisyonu

Ogrencilerin Staja Baglama Tarihleri Bliim Staj Komisyonunca
Belirlenir.

Yiiksekokulumuz Staj Y6nergesi,
Staj Takvimi ve Ilgili Mevzuat

Ogrenci

Ogrenci Staj Yapacag: Yeri Bulmakla Kendisi Sorumlu Oldugu .Tcin Staj
Komisyonuna Bilgi Vererek Staj Yapacagi Kuruma Bagvurmak I¢in
Bolim Bagkanligindan Zorunlu Staj Bagvuru Formu Alir.

Yiiksekokulumuz Staj Y dnergesi,
Staj Takvimi ve Ilgili Mevzuat

Staj Komisyonu

Ogrencilerin Staj Yapacag1 Kurumun Béliim Staj Komisyonu Tarafindan
Uygun Olup Olmadig1 Karart Alinir. Uygun ise Staj Yapacagi Kuruma
Onaylatmasi i¢in Zorunlu Staj Formu Ogrenci Ile Gonderilir ve
Onaylattirilir.

Yiiksekokulumuz Staj Y dnergesi,
Staj Takvimi ve Ilgili Mevzuat

Ogrenci

Staj Komisyonu Tarafindan Staj Bagvurusu Uygun Gériilen Ogrenciler
Kendilerinden Talep Edilen Belgeleri Staj Komisyonuna Teslim Eder.

Yiiksekokulumuz Staj Y6nergesi,
Staj Takvimi ve Ilgili Mevzuat

Staj Komisyonu

Ogrencinin Staj Yapacagi Kurum ve Kurulus Uygun Gériilmemisse Yeni
Bir Staj Yeri Bulmast Istenir.

Yiiksekokulumuz Staj Ydnergesi,
Staj Takvimi ve lgili Mevzuat

Ogrenci

Ogrenci, Staj Yapacagi Kuruma Yeni Zorunlu Staj Formunu
Onaylattirilarak Staj Islemleri Igin Gerekli Belgeleri Staj Komisyonuna
Teslim Eder.

Yiiksekokulumuz Staj Y 6nergesi,
Staj Takvimi ve Ilgili Mevzuat

Tgili Boliim Bagkanlig

Staj Komisyonun Olusturdugu Staj Yapacak Ogrenci Listesini ve Staj Igin
Gerekli Belgeleri Boliim Teslim Eder.

Yiiksekokulumuz Staj Ydnergesi,
Staj Takvimi ve lgili Mevzuat

Tgili Boliim

Staj Komisyonun Teslim Ettigi Belgelerin Bir Niishasii Ust Yazi {le
Miidiirliige Gonderir.

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul
Ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik

Hazirlayan
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SORUMLU OGRENCI STAJ PROSES AKIS PLANI KONTROL KRITERLERI
Miidiirliik Boliim Bagkanligindan Gelen Zorunlu Staj Islemleri Evrakini Yiiksekokul ¥g§2f§§§?gz}u;ai3£mi ve

Ogrenci Isleri Memuruna Sevk Eder.

Tlgili Mevzuat

Yiiksekokul Ogrenci Isleri
Memuru

SGK Sigorta Prim Islemleri I¢in Zorunlu Staj Yapacak Ogrencilerin Ise Giris,
Isten Cikis ve Stajyer Prim Bildirge Bordrosu , Hizmet Listesi ve Tahakkuk Fisi
Islemlerini Yapar, Prim Odemeleri icin Gerekli Belgeleri Muhasebe Birimine
Teslim Eder.

Yiiksekokulumuz Staj
Ydnergesi, Staj Takvimi ve
Ilgili Mevzuat

Ogrenci, Yiiksekokul
Ogrenci Isleri Memuru

Ogrenciler Staja Baglamadan Once Ise Giris Bildirgelerini ve Aylik Calisma
Puantaj Belgesini Yiiksekokul Ogrenci Isleri Memurundan Teslim Alirlar.

Yiiksekokulumuz Staj
Yonergesi, Staj Takvimi ve

Ogrenciler Staja Baslamadan Once Staj Siiresince Géndermeleri Gereken Ilgili Mevzuat
Belgeler Hakkinda Bilgilendirilirler.
. . ) . Yiiksekokulumuz Staj
Yiiksekokul Muhasebesi Yiiksekokul Muhasebe Isleri Memurunun Hazirladigi Ogrenci Staj Primi Yonergesi, Staj Takvimi ve
Evraklar Ile ilgili Odeme Emri Hazirlayarak Strateji Gelistirme Daire fgili Mevzuat
Baskanligina Gonderir.
e . .. . . Yiiksekokulumuz Staj
;t:ali?rthqelhsnrme Daire Fakﬁlter.ndee.n .G"iden Odeme Emrine Istinaden Zorunlu Staj Yapan Ogrencilerin Yl‘(;nerg esil,léltaju;akvijmi ve
§ g SGK Primlerini Oder. flgili Mevzuat
Staj Yapan Ogrencilerin Dosyalari Incelenerek Staj Uygulama Degerlendirilmesi Yiiksekokulumuz Staj

Staj Komisyonu

Yapilir.

Yonergesi, Staj Takvimi ve
11gili Mevzuat

Tgili Ogretim Elemani

Staj Komisyonunun Degerlendirmesine Gore Yapilan Ogrepcinin Staj Uygulamasi
Degerlendirme Sonucu Ilgili Ogretim Elemani Tarafindan Ogrenci Bilgi Sistemine

Girilir.

Yiksekokulumuz Staj
Yonergesi, Staj Takvimi ve
Ilgili Mevzuat

RiSKLER

Bazi Bolimlerin Akademik Personel Sayisinin ve Fakiilte idari Personel Sayisinin yeterli diizeyde olmamasi, Ogrencilerin
Staj Islemleriigin bagvurularini staj komisyonuna zamaninda yapmamalari, égrencilerin staj yapacaklari kurumlari
zamaninda bulamamalari staj duyurularinin zamaninda yapilamamasi, égrencilerin staj stresince staj islemleri ile ilgili
evraklari vaktinde géndermemesi, Ogrencinin Staj Uygulamasina Devam Etmemesi

FIRSATLAR

Cogu bélimlerimizde yeterli 6gretim elemanina sahip olmak, Universitemizin bulundugu sehirde staj igin ihtiyag bulunan is yeri
gesitliliginin gok olmasi, Akademik Takvimin Rektorllk tarafindan belirlenmesi, Staj Takviminin olusturulmus olmasi, konularinda
egitimli personelin bulunmasi ve ihtiyag halinde gerekli egitimlerin dizenlenmesi.
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